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Ogolna procedura wykorzystania Al

Dokument opisuje zasady i procedury stosowane przy wykorzystaniu sztucznej inteligencji w
Viking Potatoes sp. z 0.0. (marka: chcedointernetu.pl)

1. Cel dokumentu

Niniejsza procedura okresla zasady odpowiedzialnego wykorzystania systemow sztucznej
inteligencji w codziennej pracy firmy. Dokument stanowi realizacje zobowigzan wynikajgcych z
Aktu o Sztucznej Inteligencji (Al Act) oraz Paktu na rzecz Al (Al Pact).

2. Zakres stosowania

Procedura obejmuje wszystkie osoby pracujgce w firmie oraz wspoétpracownikow zewnetrznych,
ktorzy w ramach realizacji projektow dla Viking Potatoes korzystajg z narzedzi Al.

Obszary wykorzystania Al:
e Generowanie i edycja tresci (teksty, grafiki, kod)
e Analiza danych marketingowych i raportowanie
e Wsparcie procesu projektowania stron internetowych
e Optymalizacja kampanii reklamowych

e Automatyzacja proceséw wewnetrznych

3. Zasady korzystania z Al

3.1 Transparentnos¢

Informujemy klientow o wykorzystaniu Al w realizowanych projektach. W umowach o wspotpracy
uwzgledniamy stosowny zapis. Na zyczenie klienta przedstawiamy szczegoty dotyczace
zastosowanych narzedzi Al.

3.2 Weryfikacja wynikow

Kazdy materiat wygenerowany z udziatem Al przechodzi weryfikacje przez kompetentnego
pracownika. Dotyczy to w szczegdlnosci:

e Tresci tekstowych — sprawdzenie merytoryczne i jezykowe

e Kodu zrodtowego — review bezpieczenstwa i poprawnosci



o Grafik — weryfikacja jakosci i adekwatnosci

¢ Analiz danych — walidacja wynikéw i wnioskow

3.3 Ochrona danych

Przed wprowadzeniem danych do systeméw Al weryfikujemy, czy nie zawierajg one informacji
poufnych, danych osobowych klientéw ani tajemnic handlowych. W przypadku koniecznosci
przetwarzania danych wrazliwych stosujemy wytgcznie narzedzia z odpowiednimi gwarancjami

bezpieczenstwa.

3.4 Odpowiedzialnos¢

Za kazdy materiat powstaty z wykorzystaniem Al odpowiada osoba, ktora go zweryfikowata i
zatwierdzita do publikacji. Al jest narzedziem — odpowiedzialno$¢ zawsze spoczywa na

cztowieku.

4. Schemat procesu wykorzystania Al
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5. Procedura krok po kroku

KROK DZIALANIE

Identyfikacja potrzeby uzycia Al w projekcie

Ocena ryzyka — czy dane nie zawierajg informacji wrazliwych
Wybér odpowiedniego narzedzia Al

Wygenerowanie materiatu z uzyciem Al

Weryfikacja merytoryczna i jakosciowa

Zatwierdzenie do publikacji / przekazania klientowi

Dokumentacja uzycia Al (log w systemie projektowym)

6. Narzedzia Al dopuszczone do uzytku

ODPOWIEDZIALNY

Project Manager

Project Manager

Specjalista

Specjalista

Specjalista + PM

Project Manager

Specjalista

Lista narzedzi jest aktualizowana na biezgco. Przed uzyciem nowego narzedzia Al

wymagana jest ocena pod katem bezpieczenstwa danych i zgodnosci z polityka firmy.

STATUS

NARZEDZIE ZASTOSOWANIE

Claude (Anthropic) Generowanie tresci, analiza, programowanie
ChatGPT (OpenAl) Wsparcie kreatywne, research

Midjourney / DALL-E Generowanie grafik koncepcyjnych

GitHub Copilot Wsparcie programowania

Google Gemini Analiza danych, research

7. Postanowienia koncowe

Niniejsza procedura wchodzi w zycie z dniem publikacji i podlega przeglagdowi co 6 miesiecy lub

Zatwierdzone

Zatwierdzone

Zatwierdzone

Zatwierdzone

w przypadku istotnych zmian w przepisach dotyczacych Al. Wszyscy pracownicy i

wspotpracownicy zobowigzani sg do zapoznania sie z trescig dokumentu i stosowania sie do

jego zapisow.
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